LICEUL TEOLOGIC PENTICOSTAL “BETEL”
STR. NICOLAE SOVA NR. 6, ORADEA 410602

TEL. 0259-410262, 0359-410603(4) FAX. 0259-477192
Email: secretariatbetel @yahoo.com

ANUNT
LICEUL TEOLOGIC PENTICOSTAL BETEL ORADEA
anunta scoaterea la concurs a % post de SECRETAR
pe perioada determinata (vacant temporar)

l. CONDITII DE PARTICIPARE:
Absolventi de invatamant superior cu diploma de licenta in domeniul economic;

Vechimea Tn domeniul ,resurse umane” (minim 3 ani) cu prioritate cei care au lucrat in
domeniu secretariat si resurse umane.

Cunostinte de operare PC (word, excel, Revisal, ppt., Edusal, SIIIR etc)

Documente relevante pentru specificul postului (recomadare din domeniu).

Cunostite de limba engleza (constituie avantaj)

detinere permis categoria B.

Il ACTE NECESARE PENTRU DEPUNEREA DOSARULUI DE INSCRIERE
- Cerere de inscriere la concurs;
- CV sustinut de documente doveditoare;
- Copii dupa diplome/certificate de absolvire/parcurgerea unor cursuri sau stagii de formare
- Acte, In copie, de dovedire a identitatii
- Copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau adeverinta care sa ateste vechimea
in munca ;
- Cazier judiciar;
- Adeverinta medicala ;
NOTA: DOSARELE INCOMPLETE NU SE INREGISTREAZA

1. PROBE DE CONCURS
- Selectia dosarelor de inscriere;
- Proba scrisa din tematica si bibliografia ceruta;
- Interviu;

V. ETAPELE DE CONCURS:

Data, ora si locul de desfasurare a concursului:

Proba scrisa: 20.05.2019, ora 11:00, la sediul institutiei.
Interviu : 21.02.2019, ora 11:00, la sediul institutiei.

Data limita pana la care candidatii vor depune actele pentru dosarul de concurs este de 10.05.2019,
ora 14.00 la sediul institutiei.
Observatie: programul de munca este de la ora 12:00 — 16:00

Bibliografie concurs

1.

2.
3.
4

o w

Legea Educatiei Nationale (Legea nr. 1/ 2011);
Legea nr.53/ 2003 Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 40/ 2011 pentru modificarea si completarea Legii 53/ 2003;

Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic si didactic
auxiliar din Tnvatamant;

Regimul actelor de studii;

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din Tnvatamantul preuniversitar de stat;

DIRECTOR,
Prof. Cozma Onesim Sandu



